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STANE VONČINE 1 A, RIJEKA

[image: image1.jpg]"B,
TES





GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA 
ZA  ŠKOLSKU GODINU 2020./2021.
RUJAN, 2020.
SADRŽAJ:                                                     

Povijest škole

1. Osnovni podatci o ustanovi

a) Naziv i sjedište

b) Adresa, županija

c) Šifra ustanove

d) Ukupni broj učenika

e) Ukupni broj odjela

f) Ukupni broj djelatnika

g) Obrazovna područja – programi i trajanje obrazovanja po programima

2. Materijalno-tehnički uvjeti rada

a) Prostorni uvjeti – zgrada – stanje i plan (izvor financiranja)

b) Prostorni uvjeti – učenički prostor – stanje i plan (izvor financiranja)

c) Opremljenost prostora

3. Učenici

a) Tablični prikaz broja učenika i odjela u školskoj godini

b) Prikaz broja učenika po programima u razredima

4. Djelatnici ustanove – prvitak tablica

5. Organizacija nastave

a) Prema broju radnih dana u tjednu

b) Prema dnevnom radu (smjene – početak i završetak dnevnog rada)

c) Programi i zanimanja

d) Prema sadržaju

· općeobrazovni nastavni predmeti

· stručno teorijski nastavni predmeti

· praktična nastava u školi – praktična nastava izvan škole – privitak tablica

6. Tjedna zaduženja nastavnika – privitak tablica

7. Orijentacijski kalendar rada ustanove

8. Projekti ustanove

9. Socijalna i zdravstvena zaštita – privitak

10.  Školski preventivni programi

11.  Okvirni planovi i programi rada ustanove

a) Nastavničko vijeće

b) Razredno vijeće

c) Stručna vijeća – aktivi

d) Razredni odjeli

e) Razrednici

f) Stručno usavršavanje nastavnika

g) Rad Školskog odbora

h) Učeničko vijeće

i) Vijeće roditelja
j) Rad ravnatelja

k) Rad stručnih suradnika

PRIVITCI:
· Sve su aktivnosti i radnje prilagođene uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva znanosti i obrazovanja vezano uz organizaciju rada škole u vrijeme pandemije virusa COVID - 19

· Privitak 3. a: Plan održavanja konzultativno-instruktivne nastave, kalendar rokova za polaganje ispita (nastavak obrazovanja), prof Renata Štefan
· Privitak 4: Djelatnici ustanove
· Privitak 4. a.: Profesori razrednici i zamjenici razrednika, prof Renata Štefan Barišić
· Privitak 5. a:

· podaci o tjednom zaduženju nastavnika škole u školskoj godini 2020./2021.

· praktična nastava u školi i zaduženje nastavnika

· praktična nastava izvan škole i zaduženja nastavnika

· Privitak 5b: Raspored dodatne i dopunske nastave, Renata Štefan Barišić
· Privitak 5. c: Plan i  program dodatne i dopunske nastave iz predmeta:

· Hrvatski jezik, prof Perušić Gordana

· Matematika - dopunska, prof Dopuđ Jasminka

· Upravljanje prodavaonicom, prof. Juretić Jović

· Poznavanje robe, prof. Kristijan Pupovac
· Učenička zadruga, prof Diana Kurilić
· Matematika - dodatna, prof Lorena Kinkela Dumenčić

· Engleski jezik, prof. Martina Krstičević

· Marketing, prof. Damir Petraš

· Konstrukcija odjeće i dodataka, prof. Snježana Tus

· Praktična nastava – krojači, prof. Sanja Jagić Hviždalek
· Privitak 5. d: Plan i program rada izvannastavne aktivnosti: 
· Scensko dramska družina, prof Melita Rabak

· Knjižničarska družina, prof Miličević Vesna

· Crveni križ, prof Marija Škarica

· Humanitarna družina, prof Ana Laco

· Foto sekcija, prof Maja Bižaca

· Školski sportski klub ,,Sprint” ,prof Romana Zvošec Zekić
· Privitak 6: Podatci o tjednom zaduženju nastavnika škole u školskoj godini 2020./2021.

· Privitak 7. a: Kalendar polaganja ispita državne mature u školskoj godini 2020./2021.
· Privitak 8: Program specifičnih preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika srednjih škola u školskoj godini 2020./2021., prof Jelica Dadić Stipković
· Privitak 9. a: „Program prevencije ovisnosti” za 2020./2021., ., prof Jelica Dadić Stipković

· Privitak 9. b: „Program prevencije nasilja među djecom” za 2020./2021., ., prof Jelica Dadić Stipković

· Privitak 9. c: Program provođenja zdravstvenog i građanskog odgoja i obrazovanja u školskoj godini 2020./2021. , prof Jelica Dadić Stipković

· Privitak 10. a: Program stručnog aktiva prirodoslovne grupe predmeta, prof. Jasminka Dopuđ
· Privitak 10. b: Plan i program rada razrednog odjela 4 K, prof Gordana Perušić
· Privitak 10. c: Plan stručnih usavršavanja nastavnika u školskoj 2020./2021.
· Privitak 10. d: Razvojni plan škole za školsku 2020./2021. godinu, ravnateljica Antonija Bukša

· Privitak 10. e: Raspored praćenja, analize i unapređivanja nastavne djelatnosti  za školsku 2020./2021. godinu, Jelica Dadić Stipković

· Privitak 10. f: Godišnji plan i program rada knjižničara za 2020./2021. godinu, prof Vesna Miličević
· Privitak 11: Plan evakuacije škole za 2020./2021. godinu, prof Rabak

TRGOVAČKA I TEKSTILNA ŠKOLA U RIJECI 

STANE VONČINE 1 A, 51 000 RIJEKA

ŠIFRA ŠKOLE: 08-071-503

POVIJEST ŠKOLE

Trgovačka i tekstilna škola u Rijeci u iznimno dugoj prosvjetnoj tradiciji, profilirala se kao srednjoškolska ustanova za obrazovanje kadrova u području ekonomije i trgovine, tekstila i odjeće te likovne umjetnosti i dizajna.

Njeni početci sežu u 19. stoljeće,  a desetljeća koja su slijedila otkrivaju dinamiku njenog povijesnog razvitka, jednu složenu i uspješnu prosvjetnu djelatnost, čiji je primarni cilj bio školovati mlade ljude za zanimanjapotrebna urbanoj zajednici i njenoj okolici.
Trgovačka škola u Rijeci prvi se put spominje 1853. godine kao Privatna pomorsko-trgovačka škola (Collegio nautico-comerciale privato convito). 1889. godine u Rijeci je osnovana Šegertska škola unutar koje djeluje i Trgovačka škola.

1891./1892.  pri Višoj djevojačkoj školi postojao je ženski trgovački tečaj. Od 1905. tečaj djeluje pri Ženskoj građanskoj školi, a od 1911. pri Višoj trgovačkoj školi.
Mađarske vlasti u Rijeci 1904. godine osnivaju Mađarsku školu učenika u trgovini. Škola je djelovala pri muškoj građanskoj školi i bila je niža stručna škola za trgovačke pomoćnike.
Godine 1928. osniva se Opća zanatska-trgovačka škola Kraljevine Jugoslavije na Sušaku, a 1930. Ženska zanatsko-trgovačka škola. Do 1947. u Rijeci je djelovala dvogodišnja stručno-produžena škola u kojoj se održavao tečaj srednje škole trgovačkog smjera. Nastava se odvijala na talijanskom jeziku do 1945. godine, a poslije 1945. na hrvatskom jeziku. 
Važno je naglasiti da se nastava održavala i od 1941. do 1945., ali u posebnim, ratnim uvjetima i bila je svedena na minimum.

Vrijeme nakon Drugog svjetskog rata školstvu je donijelo niz problema i obveza, ali usprkos svemu odgojno-obrazovni rad uspješno se odvijao. U školskoj godini 1946./1947. odjeljenja su brojila i do 50 učenika.

Prema izvješću iz te godine, nastava se održavala u prostoru Prve sušačke gimnazije.

1948. godine škola dobiva naziv Škola za učenike u privredi i još uvijek djeluje u zgradi Gimnazije Sušak. 1949. škola se dijeli na: Mješovitu školu učenika u privredi u Rijeci i Metalsku školu učenika u privredi u Rijeci. Prva djeluje u zgradi Matteoti, a druga ostaje u zgradi Sušačke gimnazije.
Zanimljivo je da učenici trgovačke struke nisu bili u sustavu ovih dviju škola, već su pogađali Nižu trgovačku školu u zgradi Komande grada u Supilovoj ulici.

Godine 1951./52. sve su te Škole učenika u privredi ponovno spojene u zgradi Sušačke gimnazije gdje se održavala nastava. Zbog velikog broja učenika, radilo se u tri smjene. 
Istovremeno, teče izobrazba za zanimanje krojača, konfekcionara i peglača, a praktični dio ovi tekstilci obavljaju kod privatnih poslodavaca i u većim državnim poduzećima.

Godine 1961. osnovana je Škola za trgovačke poslovođe, dok je 1964. označila prijelomni trenutak. Te je godine Trgovačka komora Rijeke sagradila zgradu u ulici Stane Vončine 1 a i na toj adresi škola djeluje do danas. To je, inače, jedina novosagrađena srednjoškolska zgrada u Rijeci od Drugog svjetskog rata.

Nakon useljenja, stvara se projekt formiranja Centra koji će obuhvatiti djelatnost svih triju škola. 1971. stvoren je Školski centar za trgovinske i tekstilne kadrove Rijeka koji 1978. prelazi u CUO TTK „Lovorka Kukanić“.

Tada su za zvanje trgovca učenici morali pohađati nastavu četiri godine. To je bio sustav pripremnog i završnog stupnja. U završnoj fazi, to usmjereno obrazovanje obuhvaćalo je zanimanje prodavač i skladištar dok je tekstilna struka imala konfekcionare i krojače odjevnim predmeta.

No školstvo i dalje prolazi kroz promjene i CUO TTK od 1985. upisuje generaciju u trgovinskoj i tehnološkoj struci sa zajedničkim progranskim osnovama već od prvih razreda. Pokazalo se potrebnim da se učenici već od prvog razreda uključe u stručnu praksu. Tako je škola prerasla u stručnu u kojoj je praktična nastava bila, i jest, dobro organizirana. U takvom ozračju Centar je dočekao 1989. i 136. godina postojanja. Bio je to velik jubilej za našu ustanovu.
Godine 1991. počeo se primjenjivati program za područje aranžersko-scenografskog dizajna, a nešto kasnije kiparskog dizajna. 1992. je otvoren Odjel za likovnu umjetnost i dizajn pri Trgovačkoj i tekstilnoj školi u Rijeci.

Interes učenika bio je velik. U školskoj godini 1994./95. dolazi do prostornih problema, što dovodi do preseljenja na lokaciju u Šetalištu XIII. Divizije. Od 2000. godine škola djeluje kao zasebna Škola za primijenjenu umjetnost.

Godine 1995. unutar ekonomije i trgovine otvara se novi program za zanimanje Komercijalist, a unutar tekstilnog odjela Odjevni tehničar.

Školske godine 2007./2008. pri školi se otvara  novo područje rada – Likovna umjetnost i dizajn sa smjerom Dizajner odjeće.

Maksimalna angažiranost škole, odnosno njena spremnost da prati potrebe riječke privrede i trgovine ogledala se u organizaciji tečajeva unutar škole nekada i sada, kao i niza izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti. Trgovačko usmjerenje djeluje bez prekida od 1853. godine usprkos brojnim društvenim promjenama. Danas škola daje snažan „pečat“ u gradu Rijeci i njenoj okolici u kulturnom, privrednom, obrazovnom i odgojnom pogledu. Zaposlenici škole nisu se mirili sa stečenim stanjem tijekom proteklih godina, nego su postupno, ali permanentno vodili školu prema prosperitetu i ugledu te pri tom i ostvarivali izuzetne pedagoške rezultate. Za svoj dugogodišnji i svestrani rad, škola je 1989. godine dobila „Zlatni grb grada Rijeke“. Povodom svjetskog dana učitelja 2001. Primorsko-goranska županija je dodijelila „Priznanje Trgovačkoj i tekstilnoj školi – najuspješnijoj odgojno-obrazovnoj ustanovi”.
Danas u školi djeluju tri područja rada: Ekonomija, trgovina i poslovna administracija sa zanimanjima prodavač u trajanju od tri godine i komercijalist u trajanju četiri godine; Tekstilni odjel sa zanimanjem  krojač u trajanju tri godine te Likovna umjetnost i dizajn sa zanimanjem dizajner odjeće u trajanju od četiri godine.

Školske godine 2011./12. uvode se izmjene i dopune posebnog, stručnog dijela nastavnog plana za zanimanje prodavač.

Školske godine 2018./2019. uvodi se novi strukovni kurikulum, standard kvalifikacija, te standard zanimanja za stjecanje kvalifikacije prodavač (060923) u obrazovnom sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna administracija.
1. OSNOVNI PODATCI O USTANOVI
a) naziv i središte

b) adresa, županija

c) šifra ustanove

d) ukupni broj učenika

e) ukupni broj odjela

f) ukupni broj djelatnika:

· nastavnika

· stručnih suradnika

· administrativno-tehničkog osoblja

· pomoćnog osoblja

g) obrazovna područja – programi i trajanje obrazovanja po programima:

· za redovne učenike

· za odrasle polaznike

a) naziv i sjedište

Naziv škole je TRGOVAČKA I TEKSTILNA ŠKOLA U RIJECI, na adresi Stane Vončine 1 a, Rijeka.
Telefoni: 

· 315 – 070 (administrator)

· 351 – 071 (ravnatelj)

· 351 – 072 (tajnik)

· 351 – 073 (računovođa)

· 351 – 074 (pedagog)

· 351 – 075 (zbornica)
· 351 – 076 (knjižnica)

· 351 – 077 (fax)

· 351 – 078 (portir)
b) adresa, županija

Stane Vončine 1 a, 51 000 Rijeka, Primorsko-goranska županija
c) šifra ustanove:

08 – 071 – 503

Upis u sudski registar – ustanova: TRGOVAČKI SUD U RIJECI

Upisni broj: Tt – 99/3440-2 MBS: 040151369 od 30.12.1999.

Promjena osnivača: Tt – 02/1329-3 MBS: 040151369 od 27.05.2002.

d) ukupni broj učenika

e) ukupni broj odjela

f) ukupni broj djelatnika

	Ukupan broj učenika
	Ukupan broj odjela
	Ukupan broj djelatnika

	
	
	Nastavnika
	Stručnih suradnika
	Administrativno-tehničkog osoblja
	Pomoćnog osoblja

	232
	12
	32
	2
	5
	3


g) obrazovna područja – programi i trajanje obrazovanja po programima
Verificirani programi – zanimanja:

	REDNI BROJ
	ŠIFRA
	ZANIMANJE – PROGRAM

	1.
	060923
	Prodavač

	2.
	222133
	Krojač

	3.
	060304
	Komercijalist

	4.
	301104
	Dizajner odjeće


Učenici se obrazuju u sljedećim zanimanjima i područjima rada:

1. Za redovne učenike:

	PODRUČJE RADA
	ZANIMANJE
	TRAJANJE OBRAZOVANJA

	Ekonomija, trgovina i poslovna administracija
	Komercijalist 
	4 godine

	
	Prodavač
	3 godine

	Tekstil i odjeća
	Krojač
	3 godine

	Likovna umjetnost i dizajn
	Dizajner odjeće
	4 godine


Programi za zanimanje prodavač su iz 1991./92. šk. god.,  za zanimanje komercijalist iz 1994./95. Ovi planovi objavljeni su u „Glasniku ministarstva prosvjete i športa”.

Od školske godine 2007./08. škola počinje s izvođenjem novog programa za zanimanje dizajner odjeće, a od 2005./2006. po novom programu se obrazuju komercijalisti.

Od školske godine 2011./12. uvode se izmjene i dopune posebnog stručnog dijela nastavnog plana za zanimanje prodavač.
Školske godine 2018./2019. uvodi se novi strukovni kurikulum, standard kvalifikacija, te standard zanimanja za stjecanje kvalifikacije prodavač (060923) u obrazovnom sektoru Ekonomija, trgovina i poslovna administracija.
2. MATERIJALNO-TEHNIČKI UVJETI RADA

a) prostorni uvjeti – zgrada – stanje i plan (izvor financiranja)
Nastava se odvija u školskoj zgradi Trgovačke i tekstilne škole u Ulici Stane Vončine 1 a.

Zgrada Trgovačke škole sagrađena je 1964. godine na građevinskoj parceli od 3996 m².

Planira se završetak radova na vanjskoj stolariji – financira se iz sredstava Primorsko-goranske županije.
b) prostorni uvjeti – učenički prostor – stanje i plan (izvor financiranja)

Nastava se organizira u 16 učionica i fiskulturnoj dvorani izgrađenoj 1979. godine. Zagrijavanje škole je putem vlastite kotlovnice, a hlađenje je realizirano uz pomoć klima uređaja za dvije učionice s kompjuterima, zbornicu, prostorije ravnatelja, pedagoga, tajnika, računovođe i administraciju.
c) opremljenost prostora – stanje i plan (izvor financiranja)

Od 16 učionica posebno su opremljene sljedeće učionice:
· za izvođenje strukovnih vježbi (vježbenička tvrtka)

· za izvođenje nastave iz informatike

· za izvođenje stručne prakse za krojače (radiona + crtaona)

· za crtanje i slikanje

· za plastično oblikovanje

· za poznavanje robe

· od školske godine 2011./12. uređen je praktikum za izvođenje strukovnih predmeta u zanimanju Prodavač – donacija „Konzuma“.

Oprema za zaštitu od požara sadrži vatrogasne aparate i hidrante.

U zgradi je uvedena panik rasvjeta i alarmni sustav.

Sve učionice imaju vrlo dobru rasvjetu
3. UČENICI

a) tablični prikaz broja učenika i odjela za školsku godinu 2020/21.

1. razredi

2. broj odjela po razredu

3. ukupni broj učenika po razredu – djevojaka

4. ukupni broj učenika ponavljača – djevojaka

5. ukupni broj odličnih učenika po razredu/djevojaka
6. ukupni broj učenika s teškoćama po razredu

7. ukupni broj učenika u posebnim odjelima – skupinama

	Razredi
	Broj odjela
	Ukupni broj učenika
	Djevojke
	Ponavljači


	S teškoćama
	Kombinirani odjel
	Nacionalne manjine

	1. c
	1
	18
	11
	1
	4
	0
	2

	1. d
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	1. k
	1
	24
	14
	0
	0
	0
	0

	1. o
	1
	15
	14
	0
	0
	0
	0

	1. razred
	3
	57
	
	
	
	
	

	2. c
	1
	10
	5
	0
	0
	0
	2

	2. d
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. k
	1
	13
	8
	0
	0
	0
	1

	2. o
	1
	14
	14
	0
	1
	0
	0

	2. razred
	3
	37
	
	
	
	
	

	3. c
	1
	24
	10
	0
	7
	0
	2

	3. d
	1
	3
	3
	1
	0
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	
	

	3. k
	1
	25
	15
	0
	1
	0
	0

	3. o
	1
	13
	12
	0
	0
	0
	0

	3. razred
	4
	65
	
	
	
	
	

	4. k
	1
	26
	13
	0
	1
	0
	0

	4. o
	1
	18
	18
	0
	0
	0
	0

	4. razred
	2
	44
	
	
	
	
	


Odlukom Nastavničkog vijeća, a sukladno Pravilniku o uvjetima i načinima nastavka obrazovanja za višu razinu kvalifikacije Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta (Klasa: 602-01/13-01/00250, Urbroj: 533-21-13-0009 od 19. siječnja 2016.  upisana je jedna  učenica  u zanimanje dizajner odjeće. Učenica će polagati razlikovne i dopunske ispite u školskoj godini 2020./2021.Upis je uvjetan, pa će učenica, ako položi sve ispite, upisati četvrti razred obrazovanja u školskoj godini 2021./2022. 
Privitak 3. a: Plan održavanja konzultativno-instruktivne nastave, kalendar rokova za polaganje ispita (nastavak obrazovanja), prof. Renata Štefan
b) prikaz broja učenika po programima u razredima
1. trogodišnji programi – zanimanje – razred

· broj odjela

· broj učenika

· ukupno po razredu učenika

	Redni broj
	Program zanimanje
	BROJ UČENIKA RAZREDNIH ODJELA

	
	
	1. godina
	2. godina
	3. godina
	Ukupno

	
	
	učenika
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika
	odjela
	učenika
	odjela

	1.
	Ekonomija, trgovina i poslovna administracija PRODAVAČ
	18
	1
	10
	1
	24
	1
	52
	3



	2.
	Tekstil i koža – KROJAČ
	-
	-
	-
	-
	3
	1
	3
	1

	
	UKUPNO:
	18
	1
	10
	1
	24
	2
	52
	4


2. četverogodišnji programi – zanimanje – razred

· broj odjela

· broj učenika

· ukupno po razredu učenika

	Redni broj
	Program zanimanje
	BROJ UČENIKA – RAZREDNIH ODJELA

	
	
	1. godina
	2. godina
	3. godina
	4. godina
	Ukupno

	
	
	uč.
	odjela
	uč.
	odjela
	uč.
	odjela
	uč.
	odjela
	uč.
	odjela

	1.
	Ekonom., trgovina i p.administr.

KOMERC.
	24
	1
	13
	1
	25
	1
	26
	1
	88
	4

	2.
	Lik. umj. i dizajn

DIZAJNER

ODJEĆE
	15
	1
	14
	1
	13
	1
	18
	1
	60
	4

	
	UKUPNO:
	39
	2
	27
	2
	38
	2
	44
	2
	148
	8


Ukupno škola:

	
	
	
	BROJ UČENIKA – RAZREDNIH ODJELA
	

	
	Učenika
	Odjela
	1. godina
	2. godina
	3. godina
	4. godina

	
	
	
	Učenika


	Odjela


	Učenika
	Odjela
	Učenika
	Odjela
	Učenika
	Odjela

	UKUPNO:
	203
	12
	57
	3
	37
	3
	65
	4
	44
	2


4. DJELATNICI USTANOVE – PREMA SASTAVNICAMA ZA:

1. ravnatelja

2. stručne suradnike

3. nastavnike

4. ostale djelatnike

a prema sljedećem:

a) ime i prezime

b) zvanje – stručna sprema

c) godina rođenja – staža

d) nastavni predmeti po zaduženju – broj sati tjednog zaduženja

e) radni odnos – određeno/neodređeno
· Privitak 4: Djelatnici ustanove

· Privitak 4. a.: Profesori razrednici i zamjenici razrednika
5. ORGANIZACIJA NASTAVE
a) prema broju radnih dana u tjednu

b) prema dnevnom radu (smjene – početak i završetak dnevnog rada)

c) programi i zanimanja

d) prema sadržaju:

· općeobrazovni nastavni predmeti

· stručno – teorijski nastavni predmeti

     prema sljedećim sastavnicama:

1. popis predmeta

2. broj sati po predmetu tjedno

3. broj sati po razredu tjedno

4. ukupno po predmetu tjedno

praktična nastava u školi:

1. broj sati po programu

2. broj učenika po programu i razredu

3. broj nastavnika/sati tjedno po nastavniku

praktična nastava izvan škole:

1. popis radnih mjesta (radionica i poduzeća)

2. broj sati po programu tjedno/broj učenika

3. nastavnik zadužen za praćenje /broj nastavnika i broj sati tjedno

e) izborna nastava
f) dodatna nastava

g) dopunska nastava

h) učenici s teškoćama

i) izvannastavne aktivnosti
a) prema broju radnih dana u tjednu: petodnevni radni tjedan.
Program TEKSTIL I ODJEĆA:

Za zanimanje krojač:

- 1. godina          teorijska nastava      18 sati

                           praktična nastava     14 sati

- 2. godina          teorijska nastava      16 sati

                           praktična nastava     14 sati
- 3. godina          teorijska nastava      11 sati
                           praktična nastava     21 sat
Program EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA:

Zanimanje prodavač:

- 1. godina      teorijska nastava  24 sata – 4 dana
                       praktična nastava 4 sata – 1 dan

- 2. godina      teorijska nastava  24 sata – 4 dana

                       praktična nastava 7 sati – 1 dan

- 3. godina      teorijska nastava 18 sati – 3 dana
                       praktična nastava 14 sati – 2 dana

Zanimanje komercijalist:
-1. godina      teorijska nastava 33 sata

                      stručna praksa 80 sati godišnje

-2. godina      teorijska nastava 32 sata

                      stručna praksa 80 sati godišnje
-3. godina      teorijska nastava 32 sata

                      stručna praksa 80 sati godišnje

- 4. godina     teorijska nastava 32 sata

                      stručna praksa 40 sati godišnje

Teorijska nastava za I. i II. razred izvodi se 5 dana.
Stručna praksa tijekom zimskih i proljetnih praznika.

Teorijska nastava za IV. razred izvodi se 5 dana.

Stručna praksa IV. razred (u funkciji završnog ispita).
Program LIKOVNA UMJETNOST I DIZAJN:

Zanimanje dizajner odjeće:
· 1. godina teorijska nastava 35 sati zvodi se 5 dana u tjednu
· 2. godina teorijska nastava 31 sat + 4 sata praktične nastave

· 3. godina teorija nastava 31 sat + 4 sata praktične nastave
· 4. godina teorijska nastava 31 sat + 4 sata praktične nastave

b) prema dnevnom radu (smjene – početak i završetak dnevnog rada)

Nastava se za sve odjele odvijaju jutarnjoj smjeni od 08.00 do 14.00 sati. Poslije 14.00 sati izvodit će se praktična nastava za zanimanje krojač, te dodatna i dopunska nastava i slobodne aktivnosti. 
c) programi i zanimanja u školskoj godini;
KOMERCIJALIST:
Osposobljava se teoretski i praktično za stručne poslove nabave, prodaje, organizacije poslovanja i logističkih procesa u veleprodajnim,  maolprodajnim, proizvođačkim, ugostiteljsko-hotelijerskim i turističkim poduzećima u unutarnjoj i vanjskoj trgovini i drugim uslužnim poduzećima (domaće i međunarodno otpremništvo – špedicija, osiguravajuća društva, prijevoznička poduzeća, carinska i druga skladišta, slobodne zone, zračne luke, željeznički kolodvori, pomorske luke, robni terminali)
Program EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA

Zanimanje KOMERCIJALIST

	NASTAVNI PLAN

	NASTAVNI PREDMETI
	TJEDNI FOND SATI NASTAVE

	
	1. razred
	2. razred
	3. razred
	4. razred

	1. Hrvatski jezik
	3
	3
	3
	3

	2. Strani jezik I
	3
	3
	3
	3

	3. Povijest
	2
	2
	-
	-

	4. Geografija
	2
	2
	-
	-

	5. Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2
	2

	6. Politika i gospodarstvo
	2
	-
	-
	-

	7. Vjeronauk/etika
	1
	1
	1
	1

	8. Matematika
	3
	3
	3
	2

	9. Poznavanje robe
	3
	3
	3
	2

	10. Poslovne komunikacije
	2
	2
	2
	2

	11. Informatika
	2
	2
	2
	-

	12. Trgovinsko poslovanje
	2
	3
	3
	-

	13. Računovodstvo
	2
	2
	2
	-

	14. Poduzetništvo
	-
	-
	2
	3

	15. Osnove trgovačkog prava
	-
	-
	2
	-

	16. Psihologija prodaje
	-
	-
	-
	2

	17. Marketing
	-
	-
	-
	3

	18. Transport, špedicija i osiguranje
	-
	-
	-
	2

	19. Tehnike vanjskotrgovinskog poslovanja
	-
	-
	-
	3

	20. Strukovne vježbe
	2
	2
	2
	2

	21. Izborni sadržaji: Strani jezik: II
	2
	2
	2
	2

	22. Stručna praksa – godišnje
	80
	80
	80
	40

	UKUPNO:
	33
	32
	32
	32


PRODAVAČ:

Osposobljava se za samostalno komuniciranje, prodaju, preuzimanje i pripremu robe te održavanje opreme i strojeva za prodaju u skladu s internim i vanjskim standardima i propisima. Učenik će:
· izraziti i protumačiti činjenice u usmenom i pisanom obliku na materinskom i stranom jeziku

· razviti poduzetnost, ljubaznost, etičnost (prema kupcu, kolegama i imovini), brzinu, točnost, logiku razmišljanja, povezivanja i zaključivanja, samostalnost, samopouzdanje, samokritičnost

· razlikovati radne zadatke osoblja prodavaonice

· u timskom radu uvažavati mišljenje drugih i argumentirano objasniti svoja stajališta

· poznavati odgovarajuće standarde (propise) i komercijalna svojstva robe

· prezentirati robu i djelovati kao savjetnik kupcu u prodajno – kupovnom procesu

· primjenjivati znanja iz psihologije prodaje

· pratiti robne novitete u funkciji pospješivanja prodaje

· povezivati sve poslovne funkcije trgovine

· izvoditi jednostavne matematičke operacije bez upotrebe kalkulatora

· u obavljanju poslova služiti se računalom

· rješavati probleme iz gospodarskog računa

· provoditi propise o zaštiti potrošača

· pridržavati se propisa zaštite na radu i zaštite okoliša

· razviti osjećaj potrebe za stručnim usavršavanjem i stalnim obrazovanjem

Program EKONOMIJA, TRGOVINA I POSLOVNA ADMINISTRACIJA

Zanimanje PRODAVAČ

	NASTAVNI PLAN

	NASTAVNI PREDMETI
	TJEDNI FOND SATI NASTAVE

	
	1. razred
	2. razred
	3. razred

	1. Hrvatski jezik
	3
	3
	3

	2. Strani jezik
	2
	2
	2

	3. Povijest
	2
	-
	-

	4. Etika/vjeronauk
	1
	1
	1

	5. Geografija
	-
	2
	-

	6. Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2

	7. Politika i gospodarstvo
	-
	-
	2

	8. Matematika
	2
	2
	2

	9. Osnove informatike
	-
	2
	-

	10. Nabavno poslovanje
	4
	-
	-

	11. Poslovanje prodavaonice
	1
	-
	-

	12. Poznavanje robe
	3
	3
	2

	13. Prodajno poslovanje
	-
	3
	-

	14. Prodajna komunikacija
	2
	-
	-

	15. Poslovna dokumentacija
	-
	-
	1

	16. Osnove marketinga
	-
	2
	-

	17. Ponašanje potrošača
	-
	-
	1

	Izborni strukovni predmeti:
	
	
	

	1. Ekologija i održivi razvoj
	2
	-
	-

	2. Kreativnost u poslovanju
	2
	-
	-

	3. Aranžiranje i estetsko oblikovanje
	-
	2
	-

	4. Prezentacijske vještine
	-
	2
	-

	5. Upravljanje prodavaonicom
	-
	-
	2

	6. Odnosi s kupcima
	-
	-
	2

	UKUPNO:
	24
	24
	18

	Praktična nastava
	4
	7
	14

	UKUPNO:
	28
	34
	35


KROJAČ:
Osposobljava se za izradu odjeće od zamisli do gotovog proizvoda; odabire modele. Obavlja konstrukcijske pripreme, kroji, izrađuje odjeću, glača.

Program TEKSTIL I ODJEĆA
Zanimanje KROJAČ

	NASTAVNI PLAN

	NASTAVNI PREDMET
	TJEDNI FOND SATI NASTAVE

	
	1. RAZRED
	2. RAZRED
	3. RAZRED

	1. Hrvatski jezik
	3
	3
	3

	2. Strani jezik
	2
	2
	2

	3. Povijest
	2
	-
	-

	4.Politika i gospodastvo
	/
	/
	2

	5. Etika/Vjeronauk
	1
	1
	1

	6. Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2

	7. Stručni račun
	2
	2
	-

	8. Računalstvo
	2
	-
	-

	9. Tekstilni materijali
	2
	-
	-

	10. Tehnologija proizvodnje odjeće
	-
	2
	-

	11. Konstrukcija odjeće
	-
	3
	3

	12. Estetika
	2
	1
	-

	13. Praktična nastava
	14
	14
	21

	UKUPNO:
	32
	30
	34


DIZAJNER ODJEĆE:
Stječe širu humanističku opću i posebice likovnu kulturu. Razvija estetske kriterije te znanja o svojstvima osnovnih i pomoćnih materijala za izradu odjeće.

Program LIKOVNA UMJETNOST I DIZAJN

Zanimanje DIZAJNER ODJEĆE
	NASTAVNI PLAN

	NASTAVNI PREDMETI
	TJEDNI FOND SATI NASTAVE

	
	1. razred
	2. razred
	3. razred
	4. razred

	1. Hrvatski jezik
	4
	4
	3
	3

	2. Strani jezik
	3
	3
	3
	3

	3. Glazbena umjetnost
	1
	1
	-
	-

	4. Povijest
	2
	2
	2
	2

	5. Etika/vjeronauk
	1
	1
	1
	1

	6. Geografija
	2
	1
	-
	-

	7. Tjelesna i zdravstvena kultura
	2
	2
	2
	2

	8. Matematika
	2
	2
	-
	-

	9. Kemija
	2
	-
	-
	-

	10. Povijest likovne umjetnosti
	2
	2
	2
	2

	11. Tehničko crtanje
	2
	-
	-
	-

	12. Pismo
	2
	-
	-
	-

	13.Crtanje i slikanje
	4
	4
	4
	4

	14. Plastično oblikovanje
	4
	-
	-
	-

	15. Teorija oblikovanja
	2
	2
	-
	-

	16. Tekstilni materijali
	-
	1
	2
	-

	17. Konstrukcija odjeće
	-
	-
	2
	2

	18. Kreiranje odjeće i dodataka
	-
	4
	4
	8

	19. Izrada odjeće i dodataka
	-
	4
	4
	4

	20. Oblikovanje tekstilnih plošnih proizvoda
	-
	-
	4
	-

	21. Povijest odijevanja
	-
	-
	-
	2

	22. Računalstvo
	-
	2
	2
	2

	UKUPNO
	35
	35
	35
	35


d) prema sadržaju: 

· općeobrazovni nastavni predmeti

· stručno-teorijski nastavni predmeti
- općeobrazovni nastavni predmeti -
	REDNI

BROJ
	NASTAVNI PREDMET
	TJEDNO SATI
	UKUPNO TJEDNO

	
	
	PREDMET
	RAZRED
	

	1.
	HRVATSKI JEZIK
	4
	1. o
	44

	
	
	3
	1. k
	

	
	
	3
	1. c
	

	
	
	3
	1. d
	

	
	
	4
	2. o
	

	
	
	3
	2. k
	

	
	
	3
	2. c
	

	
	
	3
	2. d
	

	
	
	3
	3. o
	

	
	
	3
	3. k
	

	
	
	3
	3. c
	

	
	
	3
	3. d
	

	
	
	3
	4. o
	

	
	
	3
	4. k
	

	2.
	NJEMAČKI JEZIK
	3
	  1. k/1o
	12

	
	
	3
	2. d/2.k
	

	
	
	3
	3. k
	

	
	
	3
	4. o
	

	3.
	TALIJANSKI JEZIK
	2
	1. k
	8

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2
	3. k
	

	
	
	2
	4. k
	

	4.
	ENGLESKI JEZIK
	  3
	1. o
	36

	
	
	3
	1. k
	

	
	
	2
	1. c
	

	
	
	2
	1. d
	

	
	
	3
	2. o
	

	
	
	3
	2. k
	

	
	
	2
	2. c
	

	
	
	2
	2. d
	

	
	
	3
	3. o
	

	
	
	3
	3. k
	

	
	
	2
	3. c
	

	
	
	2
	3. d
	

	
	
	3
	4. o
	

	
	
	3
	4. k
	

	5.
	GEOGRAFIJA
	2
	1. o
	11


	
	
	1
	2. o
	

	
	
	2
	1. k
	

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2
	2. c
	

	
	
	2
	2. d
	

	6.
	POVIJEST
	2
	1. o
	16

	
	
	2
	1. k
	

	
	
	2
	2. o
	

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2
	1. c
	

	
	
	2
	1. d
	

	
	
	2
	3. o
	

	
	
	2
	4. o
	

	7.
	VJERONAUK
	1
	1. c
	14

	
	
	1
	2. o
	

	
	
	1
	3. o
	

	
	
	1
	4. o
	

	
	
	1
	1. o
	

	
	
	1
	1. k
	

	
	
	1
	2. k
	

	
	
	1
	3. k
	

	
	
	1
	4. k
	

	
	
	1
	1. d
	

	
	
	1
	2. c
	

	
	
	1
	2. d
	

	
	
	1
	3. d
	

	
	
	1
	3. c
	

	8.
	ETIKA
	1
	1. d
	12

	
	
	1
	3. o
	

	
	
	1
	2. o
	

	
	
	1
	4. o
	

	
	
	1
	          1.o
	

	
	
	1
	1. k
	

	
	
	1
	2. k
	

	
	
	1
	3. k
	

	
	
	1
	4. k
	

	
	
	1
	2. d
	

	
	
	1
	3. c
	

	
	
	1
	3. d
	

	9.
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	2
	1. k
	6

	
	
	2
	3. c
	

	
	
	2
	3. d
	

	10.
	MATEMATIKA
	2
	1. o
	27

	
	
	2 
	2. o
	

	
	
	3
	1. k
	

	
	
	3
	2. k
	

	
	
	3
	3. k
	

	
	
	2
	4. k
	

	
	
	2
	1. c
	

	
	
	2
	1. d
	

	
	
	2
	2. c
	

	
	
	2
	2. d
	

	
	
	2
	3. c
	

	
	
	2
	3. d
	

	11.
	RAČUNALSTVO

INFORMATIKA
	2
	3. o
	18



	
	
	2
	1. k
	

	
	
	2 
	2. k
	

	
	
	4
	3. k
	

	
	
	2
	2. c
	

	
	
	2
	2. d
	

	
	
	2
	2. o
	

	
	
	2
	1. d
	

	12.
	KEMIJA
	2
	1. o
	2

	13.
	TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
	2
	1. o
	28

	
	
	2
	1. k
	

	
	
	2
	1. c
	

	
	
	2
	1. d
	

	
	
	2
	2. o
	

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2
	2. c
	

	
	
	2
	2. d
	

	
	
	2
	3. o
	

	
	
	2
	3. k
	

	
	
	2
	3. c
	

	
	
	2
	3. d
	

	
	
	2
	4. o
	

	
	
	2
	4. k
	

	14.
	GLAZBENA KULTURA
	1
	1. o
	1

	
	
	1
	2. o
	

	15.
	TRGOVAČKO PRAVO
	2
	3. k
	2


- stručno-teorijski nastavni predmeti – ekonomska grupa predmeta
	REDNI

BROJ
	NASTAVNI PREDMET
	TJEDNO SATI
	UKUPNO TJEDNO

	
	
	PREDMET
	RAZRED
	

	1.
	     POZNAVANJE

    ROBE
	3
	1. c
	27

	
	
	3
	1. d
	

	
	
	3
	1. k
	

	
	
	3
	2. c
	

	
	
	3
	2. d
	

	
	
	3
	2. k
	

	
	
	2
	3. c
	

	
	
	2
	3. d
	

	
	
	2
	4. k
	

	
	
	3
	3. k
	

	2.
	TRGOVINSKO POSLOVANJE
	2
	1. k
	8

	
	
	3
	2. k
	

	
	
	3
	3. k
	

	3.
	POSLOVNE KOMUNIKACIJE
	2
	1. k
	12

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	4 (2+2)
	3. k
	

	
	
	4 (2+2)
	4. k
	

	4.
	PRODAJNO POSLOVANJE
	3
	2. c
	6

	
	
	3
	2. d
	

	5.
	VANJSKA TRGOVINA
	3
	4. k
	3

	6.
	POSLOVNA DOKUMENTACIJA
	1
	3. c
	2

	
	
	1
	3. d
	

	7.
	MARKETING
	3
	4. k
	3

	8.
	PODUZETNIŠTVO
	3
	4. k
	5

	
	
	2
	3. k
	

	9.
	RAČUNOVODSTVO
	2
	1. k
	6

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2
	3. k
	

	10.
	STRUKOVNE VJEŽBE
	2
	1. k
	12

	
	
	2
	2. k
	

	
	
	2 + 2
	3. k
	

	
	
	2 + 2
	4. k
	

	11.
	PRAKTIČNA NASTAVA
	4
	1. c
	50



	
	
	4
	1. d
	

	
	
	7
	2. c
	

	
	
	7
	2. d
	

	
	
	14
	3. c
	

	
	
	14
	3. d
	

	12.
	NABAVNO

POSLOVANJE
	4
	1. c
	8

	
	
	4
	1. d
	


	13.
	POSLOVANJE PRODAVAONICE
	1
	1. c
	2

	
	
	1
	1. d
	

	14.
	PRODAJNA KOMUNIKACIJA
	2
	1. c
	4

	
	
	2
	1. d
	

	15.
	EKOLOGIJA I ODRŽIVI RAZVOJ
	2
	1. c
	4

	
	
	2
	1. d
	

	16.
	PREZENTACIJSKE VJEŠTINE
	2
	2. c
	4

	
	
	2
	2. d
	

	17.
	TRANSPORT, ŠPED., OSIG.
	            2
	4. k
	2

	18.
	PSIHOLOGIJA PRODAJE
	2
	4. k
	2

	19.
	PONAŠANJE POTROŠAČA
	1
	3. c
	2

	
	
	1
	3. d
	

	20.
	OSNOVE MARKETINGA
	2
	2. c
	4

	
	
	2
	2. d
	

	
	
	2
	1. d
	

	21. 
	UPRAVLJANJE PRODAVAONICOM
	2
	3. c
	4

	
	
	2
	3. d
	

	22.
	POLITIKA I GOSPODARSTVO
	2
	1.k
	6

	
	
	2
	3.c
	

	
	
	2
	3.d
	


- stručno-teorijski nastavni predmeti – tekstilna grupa predmeta
	REDNI

BROJ
	NASTAVNI PREDMET
	TJEDNO SATI
	UKUPNO TJEDNO

	
	
	PREDMET
	RAZRED
	

	1.
	TEHNIČKO CRTANJE
	2
	1. o
	2

	2.
	TEKSTILNI

MATERIJALI
	1
	2. o
	5

	
	
	2
	1. d
	

	
	
	2
	3. o
	

	3.
	KONSTRUKCIJA

ODJEĆE
	2 
	3. o
	10

	
	
	2
	4. o
	

	
	
	3
	3. d
	

	
	
	3
	2. d
	

	4.
	ESTETIKA
	2
	1. d
	3

	
	
	1
	2. d
	

	5.
	TEHNOLOGIJA PROIZVODNJE ODJEĆE
	2
	2. d
	2

	6.
	PRAKTIČNA NASTAVA
	8
	2. o
	65

	
	
	4 
	3. o
	

	
	
	4 
	4. o
	

	
	
	14
	1. d
	

	
	
	14
	2. d
	

	
	
	21
	3. d
	

	7.
	TEORIJA OBLIKOVANJA
	2
	1. o
	4

	
	
	2
	2. o
	

	8.
	KREIRANJE ODJEĆE I DODATAKA
	4
	2. o
	16

	
	
	4
	3. o
	

	
	
	8
	4. o
	

	9.
	OBLIKOVANJE TEKSTILNIH PLOŠNIH PROIZVODA
	4
	3. o
	4

	10.
	POVIJEST ODIJEVANJA
	2
	4. o
	2

	11.
	RAČUNALSTVO
	2
	4. o
	2


- stručno-teorijski nastavni predmeti – likovna umjetnost i dizajn
	REDNI

BROJ
	NASTAVNI PREDMET
	TJEDNO SATI
	UKUPNO TJEDNO

	
	
	PREDMET
	RAZRED
	

	1.
	POVIJEST LIKOVNE UMJETNOSTI
	2
	1. o
	8

	
	
	2
	2. o
	

	
	
	2
	3. o
	

	
	
	2
	4. o
	

	2.
	PISMO
	2
	1. o
	2

	3.
	CRTANJE I SLIKANJE
	4
	1. o
	16

	
	
	4+4
	2. o
	

	
	
	4
	3. o
	

	
	
	4
	4. o
	

	4.
	PLASTIČNO OBLIKOVANJE
	4
	1. o
	4


· Privitak 5. a:

· podaci o tjednom zaduženju nastavnika škole u školskoj godini 2020./2021.

· praktična nastava u školi i zaduženje nastavnika

· praktična nastava izvan škole i zaduženja nastavnika
e) izborna nastava:

1. popis predmeta
2. broj sati tjedno po razredima

Izborna se nastava izvodi u prvom razredu prodavača, predmet Ekologija i održivi razvoj, u drugom razredu prodavača predmet Prezentacijske vještine te u trećem razredu Upravljanje prodavaonicom.
· Privitak 5b: Raspored dodatne i dopunske nastave
f) dodatna nastava
1. predmeti (priložiti okvirni plan i program rada za predmet)

2. broj učenika/grupa

3. broj sati tjedno

4. zaduženi nastavnici/broj sati tjedno

Dodatna nastava se izvodi kako slijedi:
	PREDMET
	BROJ UČENIKA
	BROJ SATI TJEDNO
	ZADUŽENI

NASTAVNICI

	Hrvatski jezik
	24
	1
	Prof Perušić Gordana

	Upravljanje prodavaonicom
	24
	1
	Prof. Juretić Jović

	Poznavanje robe
	24
	1
	Prof . Kristijan Pupovac

	Učenička zadruga Potok
	24
	1
	Prof. Diana Kurilić

	Marketing
	24
	1
	Prof. Damir Petraš

	Engleski jezik
	24
	2
	Prof. Martina Krstičević

	Matematika
	24
	1
	Lorena Kinkela Dumenčić

	Konstrukcija odjeće
	24
	1
	Prof. Snježana Tus

	Praktična nastava  - krojači
	3
	1
	Prof. Sanja Jagić Hviždalek


· Privitak 5. c: Plan i  program dodatne i dopunske nastave iz predmeta:

· Hrvatski jezik, prof Perušić Gordana
· Matematika - dopunska, prof Dopuđ Jasminka
· Upravljanje prodavaonicom, prof. Juretić Jović
· Poznavanje robe, prof. Kristijan Pupovac
· Učenička zadruga, prof Diana Kurilić
· Matematika - dodatna, prof Lorena Kinkela Dumenčić
· Engleski jezik, prof. Martina Krstičević

· Marketing, prof. Damir Petraš

· Konstrukcija odjeće i dodataka, prof. Snježana Tus

· Praktična nastava – krojači, prof. Sanja Jagić Hviždalek
g) dopunska nastava :
Dopunska se nastava ove godine provodi:

	PREDMET
	BROJ UČENIKA
	BROJ SATI
	ZADUŽENI NASTAVNICI

	Matematika
	24
	1
	Prof. Dopuđ


h) učenici s teškoćama
· organizacija rada u posebnim odjelima/broj učenika po programu/skupini

· Učenici s teškoćama integrirani su u razredni odjel prema upisu:

1 učenik u drugom razrednom odjelu, 3 učenika u trećim razrednim odjelima.

i) izvannastavne aktivnosti

1. popis grupa (priložiti okvirni plan i program rada)

2. broj učenika/broj sati

3. voditelji – broj sati po voditelju tjedno
Izvannastavne aktivnosti izvode se u sljedećim grupama s voditeljima kako slijedi:

	Red. br.
	Naziv aktivnosti
	Br. uč.
	Sati
	Izvršitelji
	Razr.

	1.
	Scensko dramska družina

	24
	70
	Melita Rabak, prof
	1.-4.

	2.
	Knjižničarska družina
	24
	35
	Vesna Miličević, prof.
	1.-4.

	3.
	Crveni križ
	23
	35
	Marija Škarica, prof.
	1.-4.


	4.
	Humanitarna družina
	30
	35
	Ana Laco, prof
	1.-4.

	5.
	Foto sekcija
	12
	35
	Maja Bižaca, prof.
	1.-4.

	6.
	Školski sportski klub „Sprint”
	35
	35
	Romana Zvošec-Zekić, prof..
	1.-4.


Privitak 5. d: Plan i program rada izvannastavne aktivnosti: 
· Scensko dramska družina, prof Melita Rabak
· Knjižničarska družina, prof Miličević Vesna
· Crveni križ, prof Marija Škarica
· Humanitarna družina, prof Ana Laco
· Foto sekcija, prof Maja Bižaca
· Školski sportski klub ,,Sprint” ,prof Romana Zvošec Zekić
Imenovan je predsjednik Odbora za kulturu, sportsku i javnu djelatnost – 
prof. Melita Rabak, te zamjenik predsjednika prof. Gordana Perušić.
6. TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA –
· Privitak 6: Podatci o tjednom zaduženju nastavnika škole u školskoj godini 2020./2021.
7. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA USTANOVE

a) Odgojno-obrazovna razdoblja (početak i svršetak polugodišta)

b) razdoblja odmora učenika

c) orijentacijski kalendar završnih ispita

d) rokovi popravnih ispita, završnih ispita (mature), kontrolnih ispita i izvanrednih kontrolnih ispita

e) značajni datumi

I. Odgojno-obrazovna razdoblja:
ŠKOLSKA GODINA 2020./2021.

- od 01. 09. 2020.  do 31. 08. 2021. 
NASTAVNA GODINA 2020./2021.

- početak: ponedjeljak, 07. rujna 2020. 

- kraj: 

a) za učenike završnih razreda: 25. svibnja 2021.

b) za ostale učenike: 18. lipnja 2021.

PRVO POLUGODIŠTE

· početak: ponedjeljak, 07. rujna 2020. 

· kraj: petak, 23. prosinac 2020.

· ukupno: 15 radnih tjedana
Nastavni dani: 75 nastavnih dana

Rujan: 18 radnih dana
Listopad: 22 radna dana
Studeni: 18 radnih dana
Prosinac: 17 radnih dana

Neradni dani:
· 02. i 03. studeni 2020.  – Jesenski odmor učenika
· 18. studeni 2020. – Dan sjećanja na žrtve Domovinskog rata i Dan sjećenja na žrtvu Vukovara

Zimski odmor: od 24. prosinca 2020. do 08. siječnja 2021.
DRUGO POLUGODIŠTE
- početak: 11. siječnja 2021. 

- kraj:  18. lipnja 2021.

- ukupno: 21 tjedan
Nastavni dani: 102 nastavnih dana
Siječanj: 15 radnih dana

Veljača: 16 radnih dana
Ožujak: 23 radna dana
Travanj: 16 radnih dana
Svibanj: 20 radna dana
Lipanj: 12 radnih dana
Neradni dani:
- 05. travnja 2021. Uskrsni ponedjeljak
- 03. lipnja 2021. Tijelovo 
II. Razdoblja odmora učenika

Proljetni odmor: od 02. travnja 2021. do 09. travnja 2021. 

Ljetni odmor: od 18. lipnja 2021. 
Osim za učenike:

· koji polažu razredni ispit, dopunsku nastavu i popravni ispit

· koji imaju obranu završnog rada ili ispite državne mature

· za učenike koji u to vrijeme imaju praktičnu nastavu ili stručnu praksu

II. VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRŠNOG RADA
a. IZBOR TEMA ZA ZAVRŠNI RAD

a) Teme za završni rad – ravnateljica škole na prijedlog stručnih vijeća (stručnih aktiva) donosi do 20. listopada 2020. godine

b) Učenici teme za završni rad biraju od 21. listopada do 31. listopada. 

b. IZRADA I PREDAJA ZAVRŠNOG RADA

Izrada završnog rada tijekom zadnje nastavne godine obrazovnog programa kojeg učenik pohađa od 04. studenog 2020. do 30. travnja 2021. godine.
Povjerenstvo utvrđuje prijedlog ocjene izvedbe na prijedlog mentora određenog učenika od 10. svibnja do 17. svibnja 2021.

Učenik prijavljuje obranu prijavnicom za obranu kako slijedi
· za zimski rok do 30. studenoga

· za ljetni rok do 01. travnja 

· za jesenski rok do 10. srpnja

Učenik je dužan pisani dio izrade, koju je prihvatio mentor, predati u urudžbeni zapisnik najkasnije 10 dana prije obrane.

c. OBRANA ZAVRŠNOG RADA:

· ZIMSKI ROK

· I. Prosudbeni odbor: 01.veljače 2021.

· II. Prosudbeni odbor: 05. veljače 2021.

· za zanimanje prodavač: 02. veljače 2021.

· za zanimanje komercijalist: 03. veljače 2021.

· za zanimanje dizajner odjeće i krojač: 04. veljače 2021.

· LJETNI ROK

· I. Prosudbeni odbor: 27. svibnja 2021.

· II. Prosudbeni odbor: 21. lipnja 2021.

· III. Prosudbeni odbor: 30. lipnja 2021.
· za zanimanje prodavač: 28. lipnja 2021. 
· za zanimanje komercijalist: 29. lipnja 2021.

· za zanimanje krojač: 28.lipnja 2021.

· JESENSKI ROK

· I. Prosudbeni odbor 25. kolovoza 2021.

· II. Prosudbeni odbor 31. kolovoza 2021.

· za zanimanje prodavač: 26.kolovoza 2021.

· za zanimanje komercijalist: 27. kolovoza 2021.

· za zanimanje dizajner odjeće i krojač: 27. kolovoza 2021.

d. URUČENJE SVJEDODŽBI O ZAVRŠNOM RADU:

· 09. veljače 2021. za zimski rok

· 06. srpnja 2021. za ljetni rok

· 31. kolovoza 2021. za jesenski rok

RAZREDNI ISPITI
Organiziraju se za učenike upućene na razredni ispit i to na kraju nastavne godine, 15 dana prije završetka nastavne godine.

· za učenike ravršnih razreda:

· 03. svibanj 2020. - 25. svibnja 2021.

· za ostale učenike:

31. svibnja 2021. -  17. lipnja 2021.

DOPUNSKA NASTAVA
Za učenika koji na kraju nastavne godine ima ocjenu nedovoljan (1) iz najviše dva nastavna predmeta, škola će, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, organizirati pomoć u učenju i nadoknađivanju znanja kroz dopunski rad koji je učenik dužan pohađati. Trajanje dopunskog rada utvrđuje Nastavničko vijeće po nastavnim predmetima i ne može biti kraće od 10 ili dulje od 25 sati po nastavnom predmetu.
Drugi popravni rok organizira se u kolovozu 2021. i to:

PISMENI ISPITI:

-18.08.2021.– Povijest, Etika, Vjeronauk, Politika i gospodarstvo, Psihologija prodaje u 08.00
-18.08.2021. – TZK, Ekologija i održivi razvoj u 08,00 h
-18.08.2021. – pismeni – Matematika u 08.00 h

-19.08.2021. – pismeni – Strani jezik u 08.00  h
-20.08.2021. – pismeni – Hrvatski jezik u 08.00 h
USMENI ISPITI:
- 23.08.2021. – Strani jezik u 09.00 h
- 23.08.2021.– Ekonomska skupina predmeta u 08,00 h
- 23.08.2021.– Tekstilna skupina predmeta u 08,00 h
- 24.08.2021.– Matematika u 08.00 h
- 25.08.2021.– Hrvatski jezik u 08.00 h 
Kalendarom rada predviđeni su odgojno-obrazovni programi:

· Svečana podjela završnih svjedodžbi: 06. srpnja 2021.

· Maturalna putovanja – kolovoz – rujan
· Privitak 7. a: Kalendar polaganja ispita DM u školskoj godini 2020./2021.
8. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZAŠTITA – okvirni plan i program prema sastavnicama:
1. područje rada

2. svrha aktivnosti

3. korisnici

4. nositelji

5. vrednovanje aktivnosti

Socijalnu zaštitu naših učenika tražimo i dobivamo od Centra za socijalnu skrb uvijek kada je to nužno; ne možemo dati program njihova rada, ali njihova pismena izvješća odlažemo u dosjee učenika, te s njima kontaktiramo i osobno.

Obično im se obraćamo za pomoć kada primijetimo smetnje u ponašanju nekog učenika, kod učestalog  neopravdanog izostajanja iz škola, a naročito kada učenik sam traži pomoć radi loše obiteljske anamneze.

U tom slučaju surađujemo s njihovim stručnim djelatnicima: defektolozima, psiholozima, socijalnim pedagozima i socijalnim radnicima.

Svrha takve suradnje je pomoći učenicima u uspješnom završavanju njihova školovanja.

Zdravstvenu zaštitu naših učenika provodima u suradnji sa školskom liječnicom iz Odsjeka školske medicine.
· Privitak 8: Program specifičnih preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika srednjih škola u školskoj godini 2020./2021., prof Dadić Stipković
9. ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM 
· Privitak 9. a: „Program prevencije ovisnosti” za 2020./2021.
· Privitak 9. b: „Program prevencije nasilja među djecom” za 2020./2021.

· Privitak 9. c: Program provođenja zdravstvenog i građanskog odgoja i obrazovanja u školskoj godini 2020./2021.
10. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA USTANOVE ZA:
a) Nastavničko vijeće – sadržaj rada, mjesec, nositelj

b) Razredno vijeće – iste sastavnice

c) Stručna vijeća – aktivi: popis vijeća, voditelji, sadržaj rada, vrijeme realizacije

d) Razredne odjele – sadržaji po razredima, broj sati po sadržaju, nositelji, vrijeme

e) Razrednike – popis poslova izvan rada u odjelu

f) Stručno usavršavanje nastavnika – sadržaji, mjesto, vrijeme (broj sati), nositelji

g) Rad Školskog odbora – okvirni plan i program prema Zakonu i Statutu

h) Vijeće učenika – vrijeme ustanovljenja, broj članova, okvir aktivnosti

i) Vijeće roditelja – isto kao za učeničko

j) Rad ravnatelja – područje rada, aktivnosti, vrijeme (mjesec)

k) Rad stručnih suradnika – isto kao za ravnatelja
a) Nastavničko vijeće – sadržaj rada, mjesec, nositelji

	REDNI BROJ
	SADRŽAJ RADA
	MJESEC
	NOSITELJI

	1
	2
	3
	4

	1. 
	· razmatranje izvješća za školsku godinu

	IX. mjesec
	ravnatelj, pedagog

	2.
	Organiziranje šk.god:
· kadrovske potrebe, tehnološki višak djelatnika, novi djelatnici

· kalendar rada

· slobodne aktivnosti

· operativni i izvedbeni programi

· Godišnji plan i program rada škole za tekuću godinu

· Pravilnik o načinima, elementima i postupcima vrednovanja učenika

· Pravilnik o načinu

postupanja odgojno-

obrazovnih

radnika školskih

ustanova

u poduzimanju

mjera

zaštite prava 

učenika te prijave kršenja tih prava 

nadležnim tijelima
· Protokol o postupanju u slučaju nasilja među djecom i mladima

· Protokol o pokretanju psiholoških kriznih intervencija u sustavu odgoj i obrazovanja
· Pravilnik o postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta

· Pravilnik o 

provođenju izleta, ekskurzija i drugi

odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan škole
· Pravilnik o kriterijima izricanja pedagoških mjera
· Tjedna i godišnja zaduženja nastavnika
· Izvješće ravnateljice o stanju sigurnosti I provođenju preventivnih mjera
	IX. mjesec
	ravnatelj, pedagog, predsjednik Odbora za društvenu, kulturnu i sportsku djelatnost

	3.
	· Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi
· Pedagoški standard

· Pravilnik o polaganju državne mature
· Zakon o strukovnom obrazovanju

	X. mjesec
	ravnatelj



	4.
	· praćenje ostvarivanja nastavnog plana i programa (teorijske i praktične nastave)
· novi pravilnici

· praćenje administrativnih poslova

	IX. mjesec

XI. mjesec
	ravnatelj, 

pedagog, razrednici, predmetni nastavnici

	5. 
	· utvrđivanje razlikovnih predmeta, te način i rokovi njihovog polaganja

	IX. mjesec
	ravnatelj, 
pedagog, 
razrednici

	6.
	· pripreme za završni ispit
· nacionalni ispiti

· državna matura

· obrana završnog rada
	X. mjesec
XI. mjesec
	Stručni aktivi ekonomske i tekstilne grupe predmeta, 
pedagog, 
ravnatelj, 
ispitni kordinator


	7.
	· utvrđivanje uspjeha učenika i pedagoške mjere (na kraju I. i II. polugodišta i na popravnom ispitu)
	I. mjesec
III. mjesec

V. mjesec

VI. mjesec

VII. mjesec

VIII. mjesec

	ravnatelj,
pedagog, 
razrednici

	8.
	· analiza uspjeha i mjere za poboljšanje 
(na početku II. polugodišta)

	II. mjesec
IV. mjesec
	ravnatelj, 
pedagog, predsjednici stručnih aktiva

	9.
	· pripreme za upis u šk.god. (elementi i kriterij za upis u I. razred)
· Pripreme za svečanu podjelu završnih svjedodžbi

	VI. mjesec
	Ravnatelj

	10. 
	Teme:

1.Inovativnost i kreativnost u nastavi

2.Edukacija edukatora o spolno prenosivim bolestima
	III. mjesec

X. mjesec
	pedagog i
dr. Nataša Fugašić


Napomena: rad Nastavničkog vijeća nadopunjava se novim temama – prema potrebi
b) Razredna vijeća čine svi profesori koji predaju u razrednom odjelu, razrednik i učenici, a prisustvuju mu i po potrebi stručni suradnici i ravnatelj.

Razredna vijeća sastaju se u mjesecu listopadu, studenom, siječnju, travnju, svibnju i lipnju nastavne godine zbog analize uspjeha, izostanaka, pedagoških mjera, kao i konstatiranja realizacije nastavnih sati. Vanredno se sastaju ako se za to ukaže potreba (npr. žalbe ili molbe učenika vezane uz ocjene  i sl.).
c) Stručna vijeća aktivi – popis vijeća, voditelji, sadržaji rada, vrijeme realizacije

Stručna vijeća (aktivi) i njihovi voditelji su sljedeći:
	SA ZA HRVATSKI JEZIK
	Voditelj, Melita Rabak, prof

	SA ZA STRANE JEZIKE
	Voditelj  Martina Krstičević, prof

	SA ZA PRIRODOSLOVNU GRUPU PREDMETA
	Voditelj Jasminka Dopuđ, prof

	SA ZA DRUŠTVENU GRUPU PREDMETA
	Voditelj Zvjezdana Bačinić, prof

	SA ZA TEKSTILNU GRUPU PREDMETA
	Voditelj Maja Bižaca, prof

	SA ZA EKONOMSKU GRUPU PREDMETA
	Voditelj Kristijan Pupovac, prof

	SA ZA TJELESNU I ZDRAVSTVENU KULTURE
	Voditelj Romana Zvošec-Zekić, prof


· Privitak 10. a: Program stručnog aktiva prirodoslovne grupe predmeta, prof. Jasminka Dopuđ
d) Razredni odjeli – sadržaji po razredima, broj sati po sadržaju, nositelji, vrijeme

Razredni odjel radi po programu rada koji dogovara svaki razrednik s učenicima.

Ove godine imamo 12 razrednih odjela. Tijekom godine razrednik odradi 35 sati ili jedan sat tjedno. 

Nositelje određenih tema određuje razrednik i upisuje ga u svoj program planirano po mjesecima.
· Privitak 10. b: Plan i program rada razrednog odjela 4. K, prof Gordana Perušić
e) Razrednici – popis poslova izvan rada u odjelu
Program rada razrednika daje svaki razrednik za svoj razred, a poslovi koje obavljaju razrednici izvan rada u odjelu mogu se izdvojiti kao zajednički poslovi koje odrađuju svi razrednici:
· vođenje razredne administracije (dnevnik, imenik)

· davanje tjednih informacija roditeljima o uspjehu i redovitosti pohađanja nastave

· organizacija i vođenje izleta, stručnih ekskurzija, te maturalnih ekskurzija

· pisanje svjedodžbi i vođenje e-Matice
f) Stručno usavršavanje nastavnika – sadržaji, mjesto, vrijeme (broj sati), nositelji

Stručno usavršavanje odvija se:

· na stručnim aktivima (mjesto, vrijeme, broj sati, nositelj teme navedeni su u programima strrčnih aktiva)

· na Nastavničkom vijeću (teme u programu NV-a)

· u organizaciji AZOO i ASO

O stručnom usavršavanju nastavnici se obavještavaju preko web stranica Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje (www.azoo.hr i www.aso.hr).
Nastavnici se moraju sami elektronskim putem prijaviti, a istim putem mogu doći na te stranice (potrebni: korisničko ime i zaporka).
· Privitak 10. c: Planovi stručnog usavršavanja nastavnika u školskoj 2020./2021. godini
g) Rad Školskog odbora – okvirni plan i program prema Zakonu i Statutu

Školski odbor sastaje se prema potrebi, a obavlja sljedeće poslove;
uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja Škole ovlašteno zakonom i provedbenim propisima, Školski odbor:

· imenuje i razrješuje ravnatelja Škole uz prethodnu suglasnost ministra o čemu je dužan bez odlaganja obavijestiti osnivača

· daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u školskoj ustanovi
· donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivača, a na prijedlog ravnatelja škole

· donosi opće akte na prijedlog ravnatelja škole

· donosi školski kurikulum na prijedlog Nastavničkog vijeća

· donosi godišnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja

· na prijedlog ravnatelja donosi odluku o upućivanju na ovlaštenu prosudbu radne sposobnosti radnika za kojeg postoji osnovana sumnja da mu je psihofizičko stanje narušeno u mjeri koja umanjuje njegovu radnu sposobnost

· odlučuje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa

· osniva udruge učenika

· uz suglasnost osnivača odlučuje o promjeni djelatnosti Škole

· odlučuje o davanju suglasnosti za zaključivanje ugovora o stjecanju, otuđivanju i opterećenju imovine (osim nekretnina) u vrijednosti od 20.000,00 do 90.000,00 kuna
· odlučuje o davanju suglasnosti za zaključivanje ugovora o izvođenju investicijskih radova (temeljem provedenih postupaka javne nabave) u vrijednosti do 90.000,00 kuna

· odlučuje uz suglasnost osnivača o davanju suglasnosti na zaključivanje ugovora o stjecanju, otuđivanju i opterećivanju imovine (osim nekretnina) u vrijednosti preko 90.000,00 kuna

· odlučuje uz suglasnost osnivača o davanju suglasnosti za zaključivanje ugovora o stjecanju, otuđivanju i opterećivanju nekretnina bez obzira na njihovu vrijednost
· predlaže osnivaču statusne promjene

· daje osnivaču i ravnatelju prijedloge i mišljenja o pojedinim pitanjima važnim za rad i sigurnost u školi

· razmatra rezultate odgojno-obrazovnog rada

· bira i razrješava predsjednika i zamjenika predsjednika Školskog odbora

· razmatra postavke i prijedloge građana u svezi s radom škole

· Obavlja druge poslove određene ovim Statutom i drugim općim aktima Škole
Plan rada Školskog odbora po mjesecima:
PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA U ŠK.G. 2020./2021.

RUJAN

Razmatra i usvaja

· Školski kurikulum za šk.g. 2020./2021.

· Odabire osiguravatelja učenika

· Izvješće o radu škole u šk.g. 2019./2020.

· Godišnji plan i program škole za šk.g. 2020./2021.

· Daje prethodnu suglasnost ravnateljici za zasnivanje radnog odnosa

· Izmjene i dopune financijskog plana za tekuću godinu 2020.

LISTOPAD

Razmatra i usvaja

· Izmjene i dopune financijskog plana za tekuću godinu - 2020.

STUDENI

Razmatra i usvaja

· Financijski plan za iduću godinu - 2021.

· Plan nabave roba i usluga za iduću godinu - 2021.

· Srednjoročni financijski plan 2021.- 2023.

PROSINAC

Školski odbor će se sastati po potrebi.

SIJEČANJ

Školski odbor će se sastati po potrbi.

VELJAČA

Razmatra i usvaja

· Financijski izvještaji za prethodnu godinu - 2020.

OŽUJAK

Školski odbor će se sastati po potrbi.

TRAVANJ

Školski odbor će se sastati po potrebi.

SVIBANJ

Razmatra i usvaja

- Izmjene i dopune financijskog plana za tekuću godinu - 2021.

LIPANJ

Školski odbor će se sastati po potrebi.
SRPANJ

Razmatra i usvaja

- Financijske izvještaje za siječanj – lipanj 2021.

KOLOVOZ

Školski odbor će se sastati po potrebi.

h) Vijeće učenika – vrijeme ustanovljenja, broj članova, okvir aktivnosti
Vrijeme ustanovljenja: 24.09.2020.
Broj članova: 12
Predsjednica Vijeća učenika: Lara Žujić (2k)
Zamjenica predsjednice: Nikol Brnčić (20)

Okvirni program Vijeća učenika:

Listopad:
1. Prijedlozi učenika

2. Upravljanje učenika (kroz razrednu zajednicu)

Studeni:
1. Nastavni program

2. Pripreme za važne datume i obljetnice
Prosinac:
1. Uređenje panoa za Božić i Novu godinu

2. Humanitarni rad učenika
Siječanj:
1. Uređenje školskog interijera i eksterijera
Veljača:
1. Pripreme za natjecanja

2. Održavanje školskih projekata

Ožujak:
1. Sportska natjecanja
2. Održavanje školskih priredbi

Travanj:
1. Unapređenje uspjeha učenika

2. Izostanci učenika – kako ih smanjiti
Svibanj:

1. Pripreme za proslavu odlaska maturanata
Lipanj:

1. Pripreme za svečanu podjelu svjedodžbi

Vijeće roditelja
Vijeće roditelja ustanovljeno je 18. 09. 2001. godine. U Vijeće roditelja izabran je po 1 roditelj iz svakog razrednog odjela. Svake godine sastav Vijeća se mijenja radi prestanka mandata roditeljima završnih razreda, a nadopunjava se roditeljima prvih razreda. Ove školske godine vijeće broji 13 članova.

Aktivnosti Vijeća roditelja:

Vijeće roditelja raspravlja o pitanjima važnim za život i rad škole te daje mišljenja i prijedloge u svezi s:

· pritužbama roditelja u vezi s odgojno-obrazovnim radom

· radnim vremenom učenika, početkom i završetkom nastave te drugim oblicima obrazovnog rada

· organiziranjem izleta, ekskurzija, športskih natjecanja i kulturnih manifestacija

· vladanjem i ponašanjem učenika u Školi i izvan nje
· uvjetima rada i poboljšanjem uvjeta rada u Školi te mjerama za unapređenje odgojno-obrazovnog rada

· osnivanjem i djelatnosti učeničkih zadruga te sudjelovanjem učenika u njihovu radu

· socijalno-ekonomskim položajem učenika i pružanjem odgovarajuće pomoći

· organiziranjem nastave, uspjehom učenika u obrazovnom radu te izvanškolskim i izvannastavnim aktivnostima

· predlaže predstavnike u Školski odbor
· raspravlja i o drugim pitanjima značajnim za rad Škole

Plan rada Vijeća roditelja po mjesecima:
Rujan:
· izbor roditelja na roditeljskim sastancima u Roditeljsko vijeće

· verificiranje mandata članova roditeljskog vijeća
· izbor predstavnika u Školski odbor
Listopad:
· analiza uspjeha učenika u školskoj godini

· prijedlozi roditelja vezani uz odgojno-obrazovni rad, a u svrhu poboljšanja istoga

Studeni:
· mišljenja i prijedlozi roditelja za organizaciju izleta, ekskurzija, sportskih natjecanja i kulturnih manifestacija

Prosinac:
· prijedlozi za poboljšanje uvjeta rada i uređenja interijera škole

Siječanj:
· analiza uspjeha učenika u I. polugodištu te prijedlozi mjera za poboljšanje učenika u učenju i vladanju

Veljača:
· prijedlozi za poboljšanje komunikacije učenik – roditelj – profesor

Ožujak:
· kako motivirati učenike za izbor izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti

Travanj:
- kako pomoći učenicima slabijeg socijalnog statusa

Svibanj:
· prijedlozi o radnom vremenu učenika, početka i završetka nastave, te drugim oblicima obrazovnog rada za iduću školsku godinu

Lipanj:
· sastanak po potrebi

Srpanj:
· godišnji odmori

Kolovoz:
· godišnji odmori
i) Rad ravnatelja – područje rada, aktivnosti, vrijeme (mjesec)
Rujan:
· dogovori sa stručnim aktivima i stručnim suradnicima oko početka nastave

· koordinacija nabavke materijala za početak rada (nastave, administrativne, tehničke službe, itd.

· raspored učenika po razrednim odjelima, poduzećima na stručnu praksu (dogovor s pedagogom i razrednicima)
· stalni kontakti s Uredom državne uprave u PGŽ i Upravnim odjelom za odgoj i obrazovanje, Agencijom za strukovno obrazovanje, Agencijom za odgoj i obrazovanje

· prvi dan nastave i upute razrednicima i ostalim nastavnicima

· kadrovska problematika (višak – manjak djelatnika, natječaji)

· sudjelovanje u izradi kalendara rada za šk. god. 2020./2021.
· pripreme za timski rad na izradi Godišnjeg plana i programa rada škole

· prijem, razgovor i upućivanje novoprimljenih kadrova

· praćenje i pomoć pri izradi i objedinjavanju svih izvješća i statističkih podataka za šk. god. 2020./2021.
· pripreme i vođenje sjednica Nastavničkog vijeća škole

· kontakti s trgovačkim poduzećima, trgovačkim tvrtkama i obrtničkim radionicama
· izrada Rješenja o tjednom i godišnjem zaduženju nastavnika

· dogovor za izvođenje nastave za nastavak obrazovanja
· sudjeluje u radu Vijeća roditelja

· sudjeluje u radu Školskog odbora

· unapređenje dežurstva učenika i profesora

· provođenje Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Pravilnika o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika, Pravilnika o načinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika školskih ustanova u poduzimanju mjera zaštite prava učenika te prijave kršenja tih prava nadležnim tijelima, Pravilnika o postupku utvrđivanja psihofizičkog stanja djeteta, Pravilnika o Provođenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno –obrazovnih aktivnosti izvan škole, Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoških mjera,  davanju Izvješća o stanju sigurnosti u školi I provođenju preventivnih mjera
· provođenje Državnog pedagoškog standarda

· Pravilnik o polaganju državne mature

· provođenje Zakona o strukovnom obrazovanju 
· praćenje izvođenja kurikuluma i nastavnog plana i programa
Listopad:

· dogovori sa stručnim suradnicima oko aktualne problematike, prvenstveno vezane za izvođenja nastave

· praćenje nabavki za opremanje kabineta

· potpisivanje Ugovora za stručnu praksu učenika u poduzećima

· uvid u izvršenje poslova razrednika – pedagoška dokumentacija i administracija

· pripremanje i vođenje sjednica NV-a
· uvođenje nastavnika početnika

· kadrovska problematika
· imenovanje ispitnog koordinatora za provođenje DM, te članova Povjerenstva i Prosudbenog odbora za izradu i obranu završnog rada
· praćenje nastave nastavka obrazovanja
· suradnja u izradi Statuta škole i novih pravilnika

· suradnja s Vijećem roditelja

· suradnja s ASO

Studeni:
· dogovori sa stručnim suradnicima
· praćenje rada slobodnih aktivnosti

· sudjelovanje u radu Školskog odbora

· priprema i vođenje sjednica NV-a
· praćenje provedbe Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi

· praćenje realizacije Nastavnog plana i programa svakog nastavnog predmeta

· praćenje nastavne djelatnosti

· praćenje realizacije novih pravilnika

Prosinac:
· dogovori sa stručnim suradnicima

· pripreme za imenovanje i rad Komisije za popis inventura

· investicijsko održavanje – dogovor za izvođenje radova u vrijeme zimskog odmora učenika

· praćenje nastavne aktivnosti

· pripreme za završni ispit – zimski rok

· pripreme za obilježavanje nadolazećih blagdana

Siječanj:
· eventualne izmjene satnice

· priprema kabineta za izvođenje nastave

· priprema i vođenje sjednica NV-a
· sudjelovanje u radu Vijeća roditelja

· završni ispiti – zimski rok, Ispitni odbor

· praćenje nastavne djelatnosti

· završni račun za 2020. godinu – dogovor s računovođom

Veljača:
· dogovori sa stručnim suradnicima oko početka drugog polugodišta
· pregled pedagoške dokumentacije za prvo polugodište

· kordinacija s poduzećima vezano za izvođenje stručne prakse

· praćenje izobrazbe odraslih

· pripreme za analizu rezultata u učenju i vladanju učenika nakon I polugodišta

· priprema i vođenje sjednice NV-a
· priprema programa za maturalna putovanja s razrednicima 2. i 3. razreda

· praćenje nastavne djelatnosti

Ožujak:
· dogovori sa stručnim suradnicima u svezi izvođenja nastave, administrativnih i računovodstvenih poslova
· dogovor oko priprema za Državno natjecanje „Dani odjeće”, „Prodavač”, „Komercijalist” i dr.

· praćenje realizacije nastavnog plana i programa svih nastavnika

· analiza dežurstava učenika i nastavnika

· pripreme i vođenje sjednica NV-a Škole

· praćenje nastavne djelatnosti

· pripreme proslave Dana škole

Travanj:
· dogovori sa stručnim suradnicima
· pomoć i koordinacija rada Odbora za društvenu, kulturnu i športsku djelatnost škole

· sjednice Vijeća obrazovnih grupa

· priprema i vođenje sjednica NV-a
· stalni kontakt s Uredom državne uprave u PGŽ i Upravnim odjelom za odgoj i obrazovanje
· praćenje nastavne djelatnosti

Svibanj:
· pripreme završetka nastavne godine za maturante

· sjednice RO-a završnih razreda

· pripreme i vođenje sjednice NV

· pripreme za provođenjem ispita Državne mature
· praćenje nastavne djelatnosti

Lipanj:
· dogovori sa stručnim suradnicima

· provođenje završnih ispita

· sjednice RO-a I. i II. razreda

· Priprema i vođenje sjenice NV-a
· suradnja s Uredom državne uprave u PGŽ glede upisa
Srpanj:
· organiziranje i provođenje popravnih ispita

· upisi u I. razred šk. god.

· praćenje i pomoć pri izradi i objedinjavanju svih izvješća za šk. god. 2020./2021.
· priprema i vođenje sjednice NV-a
· prisustvuje sjednicama stručnih aktiva kod raspodjela zaduženja za šk. god. 2020./2021.
· dogovor za korištenje godišnjih odmora

· godišnji odmor

Kolovoz:
· godišnji odmor

· dogovori sa stručnim suradnicima

· priprema i vođenje sjednice NV-a Škole

· popravni ispiti – II. rok

· završni ispiti – II. rok, Ispitni odbor

· prisustvovanje sjednicama stručnih aktiva

· pripreme za početak šk. god.2020./2021.
Navedeni poslovi po mjesecima samo su neki oblici rada. Osim navedenih postoje i stalni i povremeni poslovi koje obavlja ravnatelj škole.

Ravnateljica zastupa Školu i prisustvuje sastancima kao predstavnik škole:

· Aktivu ravnatelja srednjih škole i đačkih domova

· Uredu državne uprave u PGŽ, Ministarstvu znanosti, obrazovanja i športa, Upravnom odjelu za odgoj i obrazovanje Agenciji za strukovno obrazovanje, Agenciji za odgoj i obrazovanje, Agenciji za obrazovanje odraslih

· vodi brigu za osiguranje financijski sredstava za rad Škole i vodi nadzor nad financijskim poslovanjem Škole

· ima obvezu pravilnog i pravovremenog informiranja djelatnika škole

· vodi razgovore s učenicima i roditeljima u cilju rješavanja njihovih problema

· ima društvenu, odgojnu, normativnu, kadrovsku odgovornost za cjelokupni rad Škole i zakonitost rada

· Privitak 10. d: Razvojni plan Trgovačke i tekstilne škole u Rijeci 2020./2021., ravnateljica Antonija Bukša, dipl.oec.
j) Rad stručnih suradnika

	REDNI BROJ
	PROGRAM RADA

PODRUČJA AKTIVNOSTI
	GODIŠNJI FOND SATI
	VRIJEME REALIZACIJE

	A
	B
	1
	2

	I
	PROGRAM RADA PEDAGOGA ŠKOLE
	
	

	1.
	PRIPREMA ZA REALIZACIJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA
	310
	

	1.1.
	Ispitivanje obrazovnih potreba
	10
	10. mjesec

	1.2.
	Upis učenika
	160
	6.,7. i 8. mjesec

	1.3. 
	Organizacijski poslovi – planiranje
	
	

	1.4. 
	Izvedbeno planiranje i programiranje odgojno-obrazovnih djelatnosti
	
	

	1.4.1.
	Planiranje i programiranje nastavne djelatnosti
	20
	9. mjesec 

	1.4.2.
	Planiranje i programiranje rada slobodnih aktivnosti
	20
	9. mjesec

	1.4.3.
	Planiranje i programiranje rada stručnih organa
	20
	9. mjesec

	1.4.4.
	Planiranje i programiranje ostalih poslova na unapređenju odgojno-obrazovnog rada
	20
	9. mjesec

	1.5.
	Ostvarivanje uvjeta za optimalnu realizaciju odgojno-obrazovnog procesa
	
	9. mjesec

	1.5.1.
	Prostorni uvjeti
	30
	9. mjesec

	1.5.2.
	Oprema
	30
	9. mjesec

	2.
	DJELATNOST U TOKU REALIZACIJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA
	1590
	

	2.1.
	Praćenje i realizacija odgojno-obrazovnog procesa
	
	

	2.1.1.
	Praćenje nastavne djelatnosti
	100
	tijekom nastave godine

	2.1.2.
	Praćenje vannastavnih aktivnosti
	50
	tijekom nastave godine

	2.1.3. 
	Praćenje rada stručnih organa
	50
	tijekom nastave godine

	2.1.4.
	Praćenje ostalih poslova vezanih uz ostavrenje odgojno-obrazovnog procesa
	30
	tijekom nastave godine

	2.2.
	Praćenje napredovanja učenika, socijalni i zdravstveni rad
	
	tijekom nastave godine

	2.3.
	Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	50
	tijekom nastave godine

	2.4.
	Savjetodavni rad
	
	tijekom nastave godine

	2.4.1.
	Savjetodavni rad s učenicima
	480
	tijekom nastave godine

	2.4.2.
	Savjetodavni rad s nastavnicima
	140
	tijekom nastave godine

	2.4.3.
	Savjetodavni rad s roditeljima
	300
	tijekom nastave godine

	2.4.4.
	Savjetodavni rad s poslovodnim organima škole
	30
	tijekom nastave godine

	2.5.
	Savjetodavni s poduzećima i institucijama izvan škole
	30
	tijekom nastave godine

	2.6.
	Rad na dokumentaciji
	
	tijekom nastave godine

	2.6.1.
	Dokumentacija o brizi za zdravlje učenika
	20
	tijekom nastave godine

	2.6.2.
	Dokumentacija o radu s roditeljima
	30
	tijekom nastave godine

	2.6.3.
	Dokumentacija o nastavi
	50
	tijekom nastave godine

	2.6.4.
	Dokumentacija o vrednovanju znanja učenika
	20
	tijekom nastave godine

	2.6.5.
	Dokumentacija o radu nastavnika
	30
	tijekom nastave godine

	2.6.6.
	Rad na projektima mobilnosti učenika Erasmus +, programima prevencije vršnjačkog  nasilja i ovisnosti,
	
	tijekom nastave godine

	3.
	DJELATNOST NA ANALIZI I NAPREĐIVANJU ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
	
	

	3.1.
	Analiza efikasnosti odgojno-obrazovnog procesa
	120
	kvartalno, polugodišnje i godišnje

	3.2.
	Stručno usavršavanje
	
	

	3.2.1.
	Stručno usavršavanje nastavnika
	50
	tijekom nastave godine

	3.2.2.
	Stručno usavršavanje pedagoške službe
	80
	tijekom nastave godine

	3.3.
	Uvođenje inovacija
	40
	tijekom nastave godine

	UKUPNO SATI PO IZVRŠITELJU
	2190
	


· Privitak 10. e: Raspored praćenja, analize i unapređivanja nastavne djelatnosti  za školsku 2020./2021. godinu, te program rada pedagoga, Jelica Dadić Stipković
· Knjižničar:
· Privitak 10. f: Godišnji plan i program rada knjižničara za 2020./2021. godinu, prof Vesna Miličević
· Tajnik

Opis poslova i popis zadaća:
· rad na izradi i donošenju normativnih akata

· zastupanje škole u sporovima pred sudovima, organima i organizacijama po posebnoj ili generalnoj punomoći (tužbe, žalbe, prigovori, podnesci....)

· organizacija i kontrola rada aministrativnog i tehničkog osoblja

· pripremanje odgovarajućih materijala za sjednice Školskog odbora, sudjelovanje u radu, sudjelovanje u izradi prijedloga, zaključaka i odluka te organiziranje izvršavanje odluka Školskog odbora

· pripremanje prijedloga za izradu pojedinačnih odluka o ostvarivanju prava radnika

· kontaktiranje u pitanjima iz svoje nadležnosti s upravnim tijelima za školstvo, Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa, inspekcijskim organima i sl.

· sudjelovanje u radu stručnih tijela, povjerenstva i sl., te pomaganje u njihovom radu pravnim savjetima

· pripremanje prijedloga ugovora, sporazuma i drugih pravnih poslova

· davanje pravnih savjeta, mišljenja i objašnjenja o primjeni pravnih propisa i općih akata

· obavljanje poslova u vezi s statusnim promjenama škole

· praćenje promjena u pozitivnom zakonodavstvu koje se odnose na rad škole

· briga o objavljivanju natječaja i oglasa za popunjavanje radnih mjesta te prijave Zavodu za zapošljavanje

· izrada i priprema potrebnih materijala za provođenje izbora i ostalih oblika osobnog izjašnjavanja radnika

· vršenje prijava, promjena i odjava radnika zavodima za mirovinsko i zdravstveno osiguranje te Ministarstvu

· vođenje matične knjige radnika, popunjavanje prijava o ozljedama na radu i vođenje evidencije o njima, vođenje i čuvanje dosjea radnika, radnih knjižica i ostalih potrebnih dokumenata, izrada statističkih izvještaja vezanih za radne odnose, vođenje evidencije o korištenju radnog vremena, vođenje evidencije o žigovima i pečatima i njihovo čuvanje
· u suradnji s ravnateljem rad na poslovima zaštite na radu, protupožarne zaštite, sanitarnih i zdravstvenih pregleda radnika, izvješća o radu škole, godišnjeg plana i programa rada, arhive i sl.

· primanje stranaka, rad na stručnom usavršavanju (seminari i sl.)

Vrijeme izvršenja: siječanj – prosinac (godišnji odmor: sredina srpnja – kolovoza)

· Računovođa

Plan i program rada voditelja računovodstvene službe:

1. Izrada financijskih planova:

a) Prijedlog financijskog plana za trogodišnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Plan nabave dugotrajne imovine na godišnjoj razini

c) Godišnji financijski plan prema izvorima financiranja te rebalansi istog nakon usklađivanja sa županijskim proračunom
d) Rebalans godišnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

e) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, dvokratni rad i rad preko norme za šk. god. – izračun bruto – satnice

f) Praćenje izvršenja financijskog plana te izvještavanje ravnatelja i Školskog odbora

Vrijeme izvršenja: polugodišnje i godišnje, rebalansi – po potrebi

2. Knjigovodstveni poslovi:
Knjiženje i kontroliranje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih računa: knjige blagajne, uplatnica i isplatnica; obračuna plaća i naknada, ugovora o djelu te isplata istih; prometa žiro računa – priljeva i odljeva; provođenja kompenzacije bolovanja HZZO – MZOŠ; inventurnih viškova i manjkova)
Vrijeme izvršenja: svakodnevo
Vođenje pomoćnih knjiga, odnosno analitičkih knjigovodstvenih evidencija:
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, količini i vrijednosti

b) kratkotrajne nefinancijske imovine sitan inventar po vrsti, količini i vrijednosti

c) vođenje knjiga ulaznih računa

Vrijeme izvršenja: svakodnevno

Sastavljanje godišnjih i periodičnih financijskih izvještaja:
a) Bilance

b) Izvještaja o prihodima i rashodima, primici i izdacima (prema izvoru financiranja)

c) Izvještaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) Izvještaj o obvezama

e) Bilješke

f) Izvještaji o financiranjima iznad minimalnih standarda 
(za decentralizirano financiranje materijalnih rashoda)

Vrijeme izvršenja: financijska izvješća se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fisklanu godinu. Rokovi dostave su 10. 04., 10. 07., 10. 09. tekuće godine te 31. 01. za godišnje izvješće prethodne godine.
Izrada mjesečnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode u program županijske riznice

Vrijeme izvršenja: određeno rokovima županije

Izrada mjesečnih i periodičnih statističkih izvješća
Vrijeme izvršenja: mjesečno i godišnje

Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju izvještaja članova popisnog povjerenstva

Vrijeme izvršenja: prosinac tekuće godine

Zaključivanje i uvez poslovnih knjiga
Vrijeme izvršenja: veljača
3. Obračun i isplata plaća i ostalih naknada po kolektivnim ugovorima te drugog dohotka:
Obračun i isplata plaće i ostalih naknada (za prijevoz, jubilarne, otpremnine, pomoći, regres, božićnica, dar za djecu) na teret Ministarstva i vlastitih prihoda Škole (obrazovanje odraslih)

Vrijeme izvršenja: obračun i isplata vrši se dva puta mjesečno (plaće i naknade). Rok za dostavu obračuna FINA-i je 05. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavljaju se u MZO do 5., odnosno 20. u mjesecu.

Obračun i isplata ugovora o djelu (povjerenstva za provedbu natjecanja učenika i za radnika škole koji izvodi nastavu u obrazovanju odraslih)

Vrijeme izvršenja: do 15. u mjesecu za prethodni mjesec

Sastavljanje mjesečnih ID i IDD obrasca, godišnjih ID – 1 i potvrda za sve isplaćene dohotke po ugovorima o djelu za poreznu upravu

Vrijeme izvršenja: do 15. u mjesecu za prethodni mjesec, u siječnju za proteklu godinu

Vođenje poreznih kartica zaposlenika. Ispostavljanje godišnjih IP obrazaca za zaposlenike

Vrijeme izvršenja: siječanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31. 01.

Ispunjavanje potvrda o plaći za zaposlenike za ostvarivanje prava na dječje doplatke, kredite i slično, ispostavljanje poreznih kartica za tekuću i prošle godine

Vrijeme izvršenja: prema potrebi

Obračuni naknada provođenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVO-a) – obračun zahtjev za refundacijom i isplata naknada za provođenje ispita, obračun, refundacija i isplata troškova službenih putovanja ispitnih koordinatora
Vrijeme izvršenja: prema potrebi
4. Blagajnički poslovi:

Kontrola obračuna, isplata i kniženje putnih naloga (Obračun poreza i doprinosa na iste, ako je nužno prema poreznim zakonima te provođenje postupaka kao kod obračuna plaće)

Vrijeme izvršenja: prema potrebi svakodnevno

5. Kontakti s Ministarstvom, Županijom, FINA-om, Poreznom upravom, HZZO-om, Zavodom za mirovinsko osiguranje (osobni kontakti, elektronska pošta, dostava obrazaca, naloga, plaće, financijskih izvješća i sl.)
Vrijeme izvršenja: prema potrebi

6. Praćenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stručno usavršavanje), internetskih stranica

Vrijeme izvršenja: dnevno, permanentno

7. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministrstva i županije, a vezani za računovodstvene poslove – izvješća ravnatelju, Školskom odboru, Ministarstvu, Županiji)

Vrijeme izvršenja: prema potrebi

· Privitak 11: Plan evakuacije škole za 2020./2021. godinu, prof Rabak
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